Generalkonsulat

> 0 der Bundesrepublik Deutschland

Breslau

Konsulat Generalny Republiki Federalnej Niemiec we Wroctawiu zatrudni z dniem 01.10.2026 roku

pracowniczke/pracownika na petny etat

W Wydziale Prawno-Konsularnym

Oferujemy ciekawe miejsce pracy w kolezeniskim zespole i w przyjemnym srodowisku pracy.

Umowa o prace po zakonczeniu trzymiesiecznego okresu probnego zawierana jest najpierw na czas
okreslony na dwa lata, po tym czasie mozliwe jest ewentualnie jej przedtuzenie.

Zakres zadan:

Opracowywanie akt spraw administracyjnych
wspotpraca z niemieckimi urzedami

obstuga klienta

przekazywanie dokumentow urzedowych
archiwizacja akt

pozyskiwanie dokumentéw stanu cywilnego, w tym korespondencja z wnioskodawcami i

urzedami stanu cywilnego oraz ttumaczeniami

Wymagane kwalifikacje:

bardzo dobra znajomos¢ jezyka niemieckiego i polskiego w mowie i w pismie (najlepiej na
poziomie jezyka ojczystego)

uwazne i pomocne podejscie do klientéw na miejscu oraz przez telefon
znajomosc regionalna potudniowe] Polski

zaangazowane podejscie do pracy i odpornos¢ na stres

dbatos¢ o szczegdty takze podczas duzego obcigzenia praca

dobra znajomos¢ struktury administracyjnej/geografii w Niemczech

dobra znajomos¢ powszechnie uzywanych programoéw komputerowych MS Office

rozwinieta umiejetnosc¢ pracy w zespole



Zapisy umowy o prace sg oparte na przepisach prawa polskiego. Wynagrodzenie wyptacane jest na
podstawie tabeli wynagrodzen dla pracownikdw miejscowych przedstawicielstw Niemiec w Polsce.
Poczgtkowe uposazenie wynosi¢ bedzie miesiecznie 10.241 PLN brutto.

Przed zatrudnieniem konieczne jest przeprowadzenie badan lekarskich oraz postepowania
sprawdzajgcego w zakresie bezpieczenstwa. Zaktada sie gotowos$¢ kandydatki/kandydata do
wspotpracy w tym zakresie.

Dokumenty aplikacyjne:

e list motywacyjny w jezyku niemieckim

e zyciorys w jezyku niemieckim

e dyplomy potwierdzajgce wyksztatcenie, Swiadectwa, dokumenty potwierdzajgce znajomos¢
jezykéw

e ew. referencje poprzednich pracodawcéw

Aplikacje pisemng prosimy sktada¢ do dnia 1 czerwca 2026 roku (data wptywu) drogg pocztowg lub
elektroniczng (zatgcznik nie wiekszy niz 8 MB) na nastepujacy adres:

Konsulat Generalny Niemiec
Podwale 76
50-449 Wroclaw

E-Mail: Vw-1@bres.diplo.de

Rozmowy kwalifikacyjne i proces rekrutacji odbedga sie niezwtocznie po terminie sktadania aplikacji.
Zwrot kosztéw podrdzy zwigzanych z rozmowa kwalifikacyjng nie jest mozliwy.

Popieramy réznorodnos¢ i dlatego cieszymy sie ze wszystkich aplikacji, niezaleznie od pochodzenia
kulturowego, spotecznego lub etnicznego kandydatek i kandydatéw, ich ptci, religii lub
Swiatopogladu, niepetnosprawnosci, wieku lub tozsamosci seksualnej. Osoby ze znacznym stopniem
niepetnosprawnosci oraz osoby o réwnorzednym statusie, w przypadku posiadania takich samych
kompetencji, bedg zgodnie z wytycznymi prawa uwzgledniane w pierwszej kolejnosci.

Dalsze informacje na temat przedstawicielstw Niemiec w Polsce znajdg Parstwo pod linkiem
https://polen.diplo.de.

Informacje odnosnie ochrony danych osobowych zgodnie z art. 13 unijnego ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych (RODO) znajdg Panstwo na stronie https://polen.diplo.de/pl-pl/home-kontakt-
channel/datenschutz .




